Zakladni Skola a Matetska Skola Jesenice u Sedl¢an
Jesenice 10, 264 01 Sedlcany, e-mail: skola.jesenice@tiscali.cz, %8 318 877 224

VNITRNI RAD - Materska $kola

1. Zakladni udaje o materské Skole

Nazev Skoly: Matetska skola Jesenice u Sedl¢an
Typ zatizeni: dvoutiidni matefska Skola
Kapacita Skoly: 44 déti

Pracovni doba Skoly: 6:30-16:00

Z¥izovatel: Obec Jesenice

2. Personalni obsazeni

Pedagogicti pracovnici:

Sandra Lachoutova — ucitelka, zastupkyné feditele Skoly
Kristyna Sustrova — u¢itelka

Markéta Hlavackova — ucitelka

Jitka Jard — ucitelka

Nepedagogicti pracovnici:

Jana Skalickd — Skolnice, provozni pracovnice

3. Organizace

Casy jsou orientaéni a mohou byt upraveny podle aktualnich potieb déti.

6:30 - 8:00 ptichod déti do MS, volné& spontanni zajmové aktivity

8:00 - 8:20 komunikativni kruh - sdileni a naslouchani

8:20 - 8:45 ranni rozcvicka, pohybové hry, relaxacni cviceni

8:45-9:15 osobni hygiena, dopoledni svacina

9:15-9:45 didakticky cilené ¢innosti - fizené pedagogickymi pracovniky
9:45 - 11:45 ptiprava na pobyt venku (vychazka, volné hra)

11:45-12:30 obéd, osobni hygiena

12:30 - 14:00 odpocinek, herni klidové ¢innosti, individualni prace s détmi

14:00 - 14:30 vstavani, osobni hygiena, odpoledni svacina

14:30 -16:00 volné spontanni zajmové aktivity a didakticky fizené ¢innosti




4.

Provoz Skolky

Provoz MS probiha v ¢ase 6:30-16:00. Ranni provoz je zajistovan ve velké tiidé, rozd&leni do ttid
probiha kazdy den stejné. Odpoledni slucovani tfid probiha podle organiza¢nich moznosti Skolky
zpravidla po 15:00. Pfedavani déti probihd vyhradné opravnénym osobam uvedenym v eviden¢nim
listu ditéte ¢i na zaklad€ pisemného povéieni rodict.

S.
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8.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Zajistuji bezpecnost a dohled nad détmi po celou dobu jejich piitomnosti v MS.

Planuji, realizuji a hodnoti vzdélavani podle SVP a RVP PV.

Spolupracuji s rodi¢i a poskytuji jim informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani.
Kontroluji zdravotni stav déti pfi jejich piichodu do MS; mohou odmitnout pevzeti ditdte s
pfiznaky onemocnéni.

Vedou ptedepsanou pedagogickou dokumentaci.

Zodpovidaji za bezpecné prostiedi ve tfide a na Skolni zahradé.

Povinnosti nepedagogickych pracovnikii - $kolnice

Zajistuje Cistotu, hygienu a potadek v prostorach Skoly.

Provadi béznou udrzbu a manipulaci s odpady.

Spolupracuje s pedagogy pii zajisténi provozu Skoly.

Dbé na bezpec€nost déti v prostorach skoly (bez ptimé pedagogické odpovédnosti).

Bezpecnost a ochrana zdravi

Pedagog zodpovida za bezpecnost déti od pievzeti po predani zdkonnému zéstupci.

Déti musi byt poucovany o pravidlech bezpecnosti, a to priibézné i1 pii mimotfadnych situacich.
Pobyt venku probiha pouze na bezpecnych mistech a za podminek odpovidajicich povetrnostni
situaci.

Ucitelky nesmi ponechat déti bez dozoru.

VSechny Urazy se zapisuji do Knihy urazii.

Predavani a vyzvedavani déti

Dité je do MS pfijato pouze zdravé.

Vyzvedavani ditéte se fidi idaji v eviden¢nim listu nebo pisemnym povéfenim rodicu.
Pedagogické pracovnice piedaji dit€¢ pouze dospélé osobé.

Rodige jsou povinni véas informovat MS o zménéach kontaktnich tdajii nebo opravnénych osob.



9. Stravovani

« Stravovani zajist'uje $kolni stravovna (nebo organizace uvedena ve SI).

» D¢t se stravuji podle vékovych norem.

Odhlésky stravy provadéji rodice dle domluveného rezimu.

« Do MS je zakazano nosit sladkosti, potraviny a napoje bez védomi pedagogi.

10. Zarazovani déti a evidence

+ Pfijeti ditéte probiha na zédklad€ rozhodnuti feditele Skoly.

» Veskeré zmény v udajich evidenéniho listu jsou rodi¢e povinni hlasit bezodkladné.

* Dochazka je pravidelné evidovana.

11. Spoluprace s rodici

+ Skola informuje rodice o ¢innostech formou nastének,, webu ¢i osobniho kontaktu.

* Rodi¢e maji pravo konzultovat vyvoj ditéte s pedagogy béhem pfedem domluvenych konzultaci.
« Rodi¢e se mohou podilet na akcich MS dle aktualni nabidky.

12. Zavére¢na ustanoveni

* Vnitini fad je zavazny pro vSechny zaméstnance matetské Skoly.

* Seznadmeni zaméstnanct s fddem probiha pii nastupu do zaméstnani.
* Zmeény vnitiniho fadu provadi feditel skoly.

Tento vnitini fad je platny od 1.9. 2025, zamé&stnanci byli s vnitinim fddem seznameni.

V Jesenici dne 30. 8. 2025

Mgr. Lukas Kolaf, dipl. um. Sandra Lachoutova
treditel Skoly zastupkyné feditele MS



